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Ogloszenie
O naborze na wolne stanowisko pracy: Specjalista ds. Koordynowania Projektéw

Zarzad Stowarzyszenia ""Wielkopolska z Wyobraznia” z siedziba w Kozminie Wlkp. oglasza

nabor na stanowisko pracy - Specjalista ds. Koordynowania Projektow.

|. Wymagania niezbe¢dne:

1. Wyksztatcenie wyzsze lub $rednie: administracyjne, ekonomiczne ( dopuszcza si¢ rowniez pokrewne ).

2. Doswiadczenie w pracy administracyjno-biurowe;j.

3. Umieje¢tnos¢ obstugi komputera w zakresie: edytoréw tekstu, arkuszy kalkulacyjnych, programéw do
prezentacji.

4. Znajomo$¢ problematyki rozwoju obszarow wiejskich.

5. Prawo jazdy Kat. B.

6. Petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych.

7. Obywatelstwo polskie.

8. Nie karanie za przestgpstwa popetnione umyslnie.

1. Wymagania dodatkowe:

1. Rzetelnos¢ i komunikatywnos¢, zdolnosci negocjacyjne, odpornos¢ na stres, wysoka kultura osobista.

2. Dyspozycyjno$¢, samodzielno$¢ 1 umiejgtnos¢ pracy w zespole.

3. Doswiadczenie w zakresie realizacji projektow na terenach wiejskich lub projektow wspotfinansowanych ze
srodkow pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

4. Znajomo$¢ jezyka roboczego Unii Europejskiej w stopniu umozliwiajacym swobodne porozumiewanie sig.

II1. Zakres obowiazkéw:

1. Obstuga zwiagzana z naborem wnioskow sktadanych w ramach realizacji Lokalnej Strategii Rozwoju
Stowarzyszenia LGD "WIELKOPOLSKA z WYOBRAZNIA".

2. Organizacja pracy Rady Stowarzyszenia oceniajacej operacje.

3. Przygotowanie i sktadanie wnioskéw o pomoc finansowa na funkcjonowanie LGD i realizacje przedsigwzigé
okreslonych w LSR.

4. Przygotowanie i sktadanie wnioskdw o ptatnosc.

5. Przygotowywanie odpowiednich sprawozdan.

6. Monitorowanie podpisywania i realizacji umow.

7. Przygotowanie sprawozdan z realizacji LSR dla Zarzadu.

8. Koordynowanie projektow wspolpracy.
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9. Sporzadzanie opinii dotyczacych problemow zwiazanych z realizacja projektow.

10. Przeprowadzenie koncowego rozliczenia rzeczowego pod wzglgdem zgodnos$ci z warunkami umoéow
0 pomoc.

11. Poszukiwanie mozliwo$ci dofinansowania dla projektow Stowarzyszenia.

12. Realizacja projektow Stowarzyszenia.

13. Przygotowanie i prezentacja informacji na temat operacji.

14. Prowadzenie doradztwa dla beneficjentow w sprawie warunkdéw i mozliwosci otrzymania dofinansowania.

1V. Wymagane dokumenty:

1. Zyciorys (CV) wraz z o$wiadczeniem o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych (zgodnie
z ustawg z dnia 29 sierpnia 1997r. o ochronie danych osobowych (tj. Dz.U. z 2002r. Nr 101 poz. 926
Z p6zn.zm).

2. List motywacyjny.

3. Kserokopie dokumentéw potwierdzajacych niezbgdng wiedz¢ wymagana do zajmowania stanowiska,

4. Wypehiony kwestionariusz osobowy.

5. Oswiadczenie o niekaralnosci i korzystaniu w petni z praw publicznych.

V. Forma i termin skladania ofert:

1. Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie w siedzibie Stowarzyszenia w Kozminie Wlkp., ul. Stary
Rynek 11 lub wysta¢ poczta na adres: Stowarzyszenie ,,Wielkopolska z Wyobraznia”, ul. Stary Rynek 11,
63-720 Kozmin Wlkp. w terminie od 15.07.2013 r. do 29.07.2013 r. do godz.16.00.

Za termin wptynigcia uznaje si¢ datg wptywu do siedziby Stowarzyszenia.

2. Aplikacje, ktore wptyna po wyzej wskazanym terminie nie bgda rozpatrywane.

3. Dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknigtych kopertach z podanym adresem zwrotnym i numerem
telefonu kontaktowego z dopiskiem ,,Nabor na wolne stanowisko specjalisty ds. koordynowania projektow”.

4. Otwarcie ofert nastapi w dniu 30.07.2013 r.

Prezes Stowarzyszenia
LGD ,,Wielkopolska z Wyobraznia”

/-/ Stawomir Szyszka

Tel. kontaktowy: 782 386 222, 782 384 222



