
   Rozdrażew, dnia 05 czerwiec 2014 roku 

Gminny Ośrodek Pomocy Społecznej 

 W ROZDRAŻEWIE    

Ul. Rynek 1, 63-708 ROZDRAŻEW 

poszukuje pracownika na stanowisko  

Główny Ksi ęgowy OPS -  1/2  etatu 
 

1. Wymagania niezb ędne: 

a) wykształcenie – średnie, policealne lub pomaturalne ekonomiczne lub wyższe ekonomiczne 

lub wpis do rejestru biegłych rewidentów na podstawie odrębnych przepisów lub 

świadectwo kwalifikacyjne uprawniające do usługowego prowadzenia ksiąg rachunkowych 

lub certyfikat księgowy, wydane na podstawie odrębnych przepisów 

b) staż pracy – co najmniej 6-letnia praktyka w księgowości, w przypadku wykształcenia 

średniego, co najmniej 3-letnia praktyka w księgowości w przypadku wykształcenia 

wyższego 

c) ukończone 18 lat, pełna zdolność do czynności prawnych oraz pełnia praw publicznych 

d) nie była prawomocnie skazana za przestępstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi 

gospodarczemu, przeciwko działalności instytucji państwowych oraz samorządu 

terytorialnego, przeciwko wiarygodności dokumentów lub za przestępstwo karne skarbowe 

2. Zakres wykonywanych zada ń na stanowisku: 

a) prowadzenie rachunkowości jednostki 

b) prowadzenie prawidłowej gospodarki finansowej 

c) naliczanie wynagrodzeń dla pracowników 

d) sporządzanie sprawozdań finansowych 

e) sporządzanie dokumentacji do ZUS 

f) opracowanie zapotrzebowań na środki finansowe oraz sporządzanie wymaganych 

sprawozdań 

3. Wymagane dokumenty: 

a) list motywacyjny 

b) życiorys (z uwzględnieniem przebiegu zatrudnienia) 

c) kopie dokumentów poświadczających wykształcenie i umiejętności (świadectwa, dyplomy, 

zaświadczenia) 

d) dokument poświadczający wymagany staż pracy, ewentualnie oświadczenie kandydata 

e) oświadczenie kandydata o niekaralności za przestępstwo popełnione umyślnie: 

„Oświadczam, iż jestem osobą nie karaną za przestępstwo popełnione umyślnie” 

f) oświadczenie kandydata o wyrażeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celów  

Osoby zainteresowane podjęciem pracy prosimy o kontakt z Gminnym O środkiem Pomocy 

Społecznej w Rozdra żewie, ul. Rynek 1, 63-708 Rozdra żew, Tel. 62 7221 324.  

               Kierownik 

                                                                                               Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej  

          Donata Krzyżosiak  


