Rozdrazew, dnia 05 czerwiec 2014 roku
Gminny Osrodek Pomocy Spolecznej

W ROZDRAZEWIE
UlL. Rynek 1, 63-708 ROZDRAZEW
poszukuje pracownika na stanowisko

Gtowny Ksi egowy OPS - 1/2 etatu

1. Wymagania niezb edne:

a)

b)

d)

wyksztalcenie — srednie, policealne lub pomaturalne ekonomiczne lub wyzsze ekonomiczne
lub wpis do rejestru biegtych rewidentéw na podstawie odrebnych przepiséw lub
swiadectwo kwalifikacyjne uprawniajgce do ustugowego prowadzenia ksigg rachunkowych
lub certyfikat ksiegowy, wydane na podstawie odrebnych przepiséw

staz pracy — co najmniej 6-letnia praktyka w ksiegowosci, w przypadku wyksztalcenia
Sredniego, co najmniej 3-letnia praktyka w ksiegowosci w przypadku wyksztatcenia
wyzszego

ukoriczone 18 lat, petna zdolno$¢ do czynnosci prawnych oraz petnia praw publicznych

nie byta prawomocnie skazana za przestepstwa: przeciwko mieniu, przeciwko obrotowi
gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu

terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentow lub za przestepstwo karne skarbowe

2. Zakres wykonywanych zada nh na stanowisku:

a)
b)
c)
d)
e)

f)

prowadzenie rachunkowo$ci jednostki

prowadzenie prawidtowej gospodarki finansowej

naliczanie wynagrodzen dla pracownikéw

sporzgdzanie sprawozdan finansowych

sporzgdzanie dokumentacji do ZUS

opracowanie zapotrzebowan na $rodki finansowe oraz sporzgdzanie wymaganych

sprawozdan

3. Wymagane dokumenty:

a)
b)
c)

d)

e)

f)

list motywacyjny

zyciorys (z uwzglednieniem przebiegu zatrudnienia)

kopie dokumentéw poswiadczajgcych wyksztatcenie i umiejetnosci (Swiadectwa, dyplomy,
zaswiadczenia)

dokument poswiadczajacy wymagany staz pracy, ewentualnie oswiadczenie kandydata
oswiadczenie kandydata o niekaralnosci za przestepstwo popetnione umysinie:
,O8wiadczam, iz jestem osobg nie karang za przestepstwo popetnione umysinie”

oswiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celéw

Osoby zainteresowane podjeciem pracy prosimy o kontakt z Gminnym O $rodkiem Pomocy
Spotecznej w Rozdra zewie, ul. Rynek 1, 63-708 Rozdra zew, Tel. 62 7221 324.

Kierownik
Gminnego Osrodka Pomocy Spotecznej

Donata Krzyzosiak



