Nabor na stanowisko do spraw ksiegowosci budzetowej
w Urzedzie Gminy Rozdrazew

Wymagania niezbedne:

1. Obywatelstwo polskie lub Unii Europejskiej lub obywatelstwo innego panstwa, o ktorym
mowa w art. 11 ust. 2 ustawy z 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych
(osoba nieposiadajgca obywatelstwa polskiego moze zosta¢ zatrudniona, jezeli posiada
potwierdzenie znajomosci jezyka polskiego dokumentem okreslonym w przepisach o
stuzbie cywilnej),

2. Pelna zdolno$¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych,

. Wyksztatcenie co najmniej $rednie,

4. Kandydat nie byt skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umys$lne przestepstwo §cigane

z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,
. Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym wyzej stanowisku,
6. Kandydat cieszy si¢ nieposzlakowang opinig.
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Wymagania dodatkowe:

1. Znajomos$¢ problematyki samorzadowe;,

2. Znajomo$¢ regulacji prawnych w zakresie administracji samorzadowej, ustawy o finansach
publicznych, ustawy o rachunkowosci, sprawozdawczo$ci budzetowej i finansowej, prawa
podatkowego (w tym podatku VAT),

3. Znajomos¢ zasad ksiggowosci budzetowej, planu kont 1 klasyfikacji budzetowej oraz zasad
gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finansoéw publicznych,

4. Umiejetnos¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz, zestawien,
planow w oparciu o materiaty Zrédlowe i przewidywane zatozenia,

5. Umiejetnos¢ korzystania z aplikacji biurowych pakietu MS Office, programu Bestia, FKB,
oraz programow do obshugi poczty elektronicznej i Internetu,

6. Umiejetnos¢ pracy w warunkach okresowego spi¢trzenia zadan,

. Umiejetnos¢ pracy w zespole,

8. Preferowane kierunki wyksztalcenia oraz praktyka w ksiegowosci w wymiarze
wymaganym przez ustaw¢ o finansach publicznych dla stanowiska gtéwnego ksiggowego
jednostki budzetowej (art. 54 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 o finansach publicznych).
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Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1. Przygotowywanie projektow uchwal rady i zarzadzen wdjta dotyczacych budzetu gminy,

2. Wspotpraca przy sporzadzaniu projektu budzetu i planow finansowych,

3. Wstepna kontrola legalno$ci dokumentéw dotyczacych wykonywania budzetu oraz ich
zmian,

4. Wstepna kontrola operacji gospodarczych stanowigcych przedmiot ksiggowan,

5. Opracowanie jednostkowych i zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu i
ich analiz.

6. Obstluga programoéw komputerowych Bestia 1 FKB.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1. Praca w Urzgdzie Gminy Rozdrazew, Rynek 3,

2. Czas pracy — peten etat — 40 godzin tygodniowo, od poniedziatku do piatku, od godz. 7°°
do godz. 15,

3. Bezposredni kontakt z interesantami,

4. Praca w pelnym wymiarze czasu pracy z wykorzystaniem sprz¢tu komputerowego.

WskaZnik zatrudnienia:

Wskaznik zatrudnienia 0so6b niepelnosprawnych w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej 1ispolecznej oraz zatrudnianiu o0s6b niepelnosprawnych w miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze byt wyzszy niz 6 %.




Wymagane dokumenty:

- wypeliony kwestionariusz osobowy,

- $wiadectwo potwierdzajace posiadane wyksztatcenie i dyplom ukonczenia uczelni,

- oswiadczenie kandydata, ze nie byt karany za umy$lne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestgpstwo skarbowe,

- o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z pelni praw
publicznych,

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji i ich publikacje.

Dokumenty nalezy przesta¢ lub ztozy¢ w Urzedzie Gminy Rozdrazew, ul. Rynek 3, biuro nr 4

do 31 lipca 2020 r. (decyduje data wptywu do Urzedu) w zamknigtej kopercie z dopiskiem

»Nabor na stanowisko do spraw ksiegowosci budzetowej”.

Rozdrazew, dn. 16.07.2020 r. Wo6jt Gminy Rozdrazew
/-/ mgr Mariusz Dymarski



