Nabor na kierownicze stanowisko urzednicze — Kierownik Gminnego Zespotu Szkoét
i Przedszkoli w Rozdrazewie

Wymagania niezbedne:

1
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o

. Obywatelstwo polskie z zastrzezeniem art. 11 ust. 2 i 3 ustawy z dnia 21 listopada 2008
roku o pracownikach samorzadowych,

Pela zdolno$¢ do czynno$ci prawnych oraz korzystanie z peini praw publicznych,
Wyksztatcenie wyzsze,

Kandydat nie byl skazany prawomocnym wyrokiem sgdu za umyslne przestgpstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe,

Stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wskazanym wyzej stanowisku,

Kandydat cieszy si¢ nieposzlakowang opinig.

Wymagania dodatkowe:
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Znajomo$¢ problematyki samorzadowej,

Znajomo$¢ regulacji prawnych: prawa o$wiatowego, ustawy o systemie oswiaty, Karty

Nauczyciela, ustawy o finansowaniu zadan o$wiatowych, ustawy o finansach publicznych,

prawa zamowien publicznych, ustawy o samorzadzie gminnym,

. Znajomos¢ zasad gospodarki finansowej jednostek budzetowych i dyscypliny finanséw
publicznych,

. Umiejetnos$¢ sporzadzania analiz danych statystycznych, tworzenia prognoz, zestawien,
plandw w oparciu o materialy zrodlowe 1 przewidywane zatozenia,

. Umiejetnos¢ pracy w warunkach okresowego spigtrzenia zadan,

. Umiejetnos¢ pracy w zespole,

. Preferowane kierunki wyksztatcenia: administracja, prawo, ekonomia i finanse,

zarzadzanie,

Staz pracy na podobnym stanowisku.

Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:
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Reprezentowanie Gminnego Zespotu Szkot i Przedszkoli w Rozdrazewie na zewnatrz,

Racjonalne gospodarowanie funduszami i sktadnikami majatku pozostajagcymi w

dyspozycji Zespolu,

Opracowywanie plandéw dziatania Zespotu i przedktadanie sprawozdan z ich wykonania,

Sktadanie informacji W¢jtowi na temat sytuacji finansowe;j 1 biezacej dziatalnosci

Zespotu,

Organizacja dowozenia uczniow do szkot,

Przygotowywanie projektow uchwat Rady Gminy dotyczacych spraw zwigzanych z

o$wiatg oraz projektow innych dokumentoéw o charakterze organizacyjnym,

Przygotowywanie regulaminow wynagradzania, regulaminu nagrod nauczycieli,

regulaminu pomocy zdrowotnej dla nauczycieli,

. Zawieranie umow na biezace uslugi i §wiadczenia dotyczace dziatalno$ci szkot, przedszkoli
1 Zespotu,

. Przeprowadzanie zamdwien publicznych w zakresie dziatalno$ci placowek o$wiatowych,

10. Prowadzenie akt osobowych pracownikow Zespotu,

1

1. Wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy wobec pracownikow Zespotu.

Informacja o warunkach pracy na danym stanowisku:

1
2

3

. Praca w Gminnym Zespole Szkoét i Przedszkoli w Rozdrazewie, Rozdrazew, Rynek 1,

. Czas pracy — peten etat — 40 godzin tygodniowo, od poniedziatku do piagtku, od godz. 7°°
do godz. 15,

. Praca w pelnym wymiarze czasu pracy z wykorzystaniem sprzetu komputerowego.

Wskaznik zatrudnienia:




Wskaznik zatrudnienia osdb niepelnosprawnych w rozumieniu przepisOw o rehabilitacji
zawodowej ispotecznej oraz =zatrudnianiu o0s6b niepelnosprawnych w  miesigcu
poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia o naborze byt nizszy niz 6 %.

Wymagane dokumenty:

- wypehiony kwestionariusz osobowy,

- $wiadectwo potwierdzajace posiadane wyksztatcenie i dyplom ukonczenia uczelni,

- o$wiadczenie kandydata, ze nie byt karany za umyslne przestgpstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umysine przestgpstwo skarbowe,

- o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych oraz o korzystaniu z petni praw
publicznych,

- o$wiadczenie kandydata o wyrazeniu zgody na przetwarzanie danych osobowych do celow
rekrutacji i ich publikacje.

Dokumenty nalezy przesta¢ lub ztozy¢ w Urzedzie Gminy Rozdrazew, ul. Rynek 3, biuro nr 4
do 20 kwietnia 2023 r. (decyduje data wptywu do Urzedu) w zamknigtej kopercie z
dopiskiem ,,Nabér na Kierownicze stanowisko urzednicze — Kierownik Gminnego
Zespohu Szkol i Przedszkoli w Rozdrazewie”.

Rozdrazew, dn. 6.04.2023 r.



