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OGLOSZENIE

o naborze na wolne stanowisko pracy w Stowarzyszeniu ,,Wielkopolska z Wyobraznig”
Stanowisko:

Specjalista ds. Koordynowania Projektow

Zarzad Stowarzyszenia ,,Wielkopolska z Wyobraznia” z siedziba w KoZminie WIkp. oglasza
nabor na wolne stanowisko pracy — Specjalista ds. Koordynowania Projektéw

wymiar etatu: 1

|. Wymagania niezbedne:

1) Wyksztatcenie srednie: ekonomiczne, administracyjne;

2) Znajomo$¢ problematyki i zagadnien w zakresie realizacji projektow ze srodkow UE oraz
PROW 2007-2013, PROW 2014-2020;

3) Znajomos$¢ obstugi projektow finansowanych ze srodkow unijnych;

4) Biegta znajomosc¢ obstugi komputera w szczegdlnosci edytorow tekstu, arkuszy
kalkulacyjnych, programéw graficznych;

5) Prawo jazy kat. B;

II. Wymagania pozadane:

1) Wyksztalcenie wyzsze preferowane kierunki: ekonomia, administracja, zarzadzanie,
prawo;

2) Rzetelnos¢ i komunikatywnos$é¢, zdolnosci negocjacyjne, odporno$¢ na stres, wysoka
kultura osobista;

3) Dyspozycyjnos¢;

4) Doswiadczenie w aplikowaniu o dofinansowanie projektow i ich rozliczaniu;

Stowarzyszenie "Wielkopolska z Wyobraznig"
ul. Stary Rynek 11

63-720 Kozmin Wlkp.

e-mail: stow@wielkopolskazwyobraznia.pl
www.wielkopolskazwyobraznia.pl
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5)
6)

7)

Dos$wiadczenie w prowadzeniu monitoringu projektéw unijnych;
Wiedza z  zakresu  aktualizacji ~ dokumentéw  strategicznych o  zasiggu
regionalnym/lokalnym;

Znajomo$¢ jezyka roboczego Unii Europejskiej w stopniu umozliwiajgcym swobodne
porozumiewanie si¢;

II1. Zakres obowigzkow:

1)

2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

Obstuga zwigzana z naborem wnioskéw skladanych w ramach realizacji Lokalnej
Strategii Rozwoju Stowarzyszenia LGD "Wielkopolska z Wyobraznia";

Organizacja pracy Rady Stowarzyszenia;

Realizacja przedsiewzie¢ okreslonych w LSR;

Przygotowanie i sktadanie wnioskow o platnos¢;

Przygotowywanie sprawozdan;

Prowadzenie biezacego monitoringu;

Koordynowanie projektoéw wspotpracy;

Sporzadzanie opinii dotyczacych probleméw zwigzanych z realizacja projektow;
Przeprowadzanie koncowego rozliczenia rzeczowego pod wzgledem zgodnosci z

warunkami umoéw o pomoc;

10) Poszukiwanie mozliwo$ci dofinansowania dla projektow Stowarzyszenia;

11) Realizacja projektow Stowarzyszenia;

12) Prowadzenie doradztwa dla beneficjentow w sprawie warunkoéw i mozliwosci otrzymania

pomocy, rozliczania projektow,

13) Obstuga strony internetowej i realizacja pozostatych dziatan komunikacyjnych,

Prowadzenie spotkan informacyjno-konsultacyjnych, szkolen, oraz pozostatych form
animacji w zakresie merytorycznym dot. stanowiska pracy;

IV. Zakres uprawnien:

1)

Wydawanie opinii w zakresie objetym zakresem obowiazkow;
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2) Przygotowywanie korespondencji i przedktadanie do akceptacji;

3) Przyjmowanie decyzji dotyczacych przebiegu przygotowania projektow, zgodnie z
przepisami i procedurami po uprzedniej akceptacji;

4) Akceptacja zgodno$ci merytorycznej faktur wystawionych za realizacje projektow LGD,

5) Swiadczenie doradztwa dla beneficjentow;

6) Sporzadzanie raportow dot. monitoringu oraz kontrolowanie beneficjentow w zakresie

sprawozdawczosci;

V. Zakres odpowiedzialnosci:

1) Realizacja zadan zgodna z prawem oraz powierzonym zakresem obowigzkow;
2) Odpowiedzialnos¢ za terminowe wykonywanie zadan objetych zakresem czynno$ci oraz W

zakresie powierzonego mienia;

V1. Wymagane dokumenty:

1) CV;

2) List motywacyjny;

3) Oswiadczenie o niekaralno$ci za czyny umyslne.

4) Kserokopie dokumentdéw potwierdzajacych posiadane kwalifikacje 1 wiedzg niezbedng do

zajmowania stanowiska;

V. Forma i termin skladania dokumentow:
1) Wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ osobiscie w biurze Stowarzyszenia ,,Wielkopolska
z Wyobraznig” :
Kozmin Wielkopolski
ul. Klasztorna 29

wejscie od ul. Poznanskiej
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Lub przesta¢ droga pocztowa listem poleconym za potwierdzeniem odbioru z dopiskiem na
Kopercie:
wSpecjalista ds. Koordynowania Projektow”.
2) Termin sktadania dokumentéw: od 08.10.2021r. do 22.10.2021r.
4) Aplikacje, ktore wptyna po wyzej wskazanym terminie nie b¢da rozpatrywane.

Uwagi koncowe:
1. Zarzad Stowarzyszenia ,,Wielkopolska z Wyobraznia” zastrzega sobie prawo

odwolania, wydluzenia lub skrocenia niniejszego naboru bez podania przyczyny.

2. Przekazane dokumenty personalne zostana wydane osobie aplikujacej na ww.

stanowisko po zakonczeniu weryfikacji, na pisemny wniosek.
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